PATVIRTINTA

Vilniaus Naujamies¢io mokyklos
direktoriaus 2024 m. geguzés 21 d.
jsakymu Nr. 2-125 (1.4)

VILNIAUS NAUJAMIESCIO MOKYKLOS
VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU ISIGIJIMO, PRIEMIMO, APSKAITOS,
SAUGOJIMO IR ISDAVIMO TVARKA

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus Naujamies¢io mokyklos apriipinimo vadovéliais ir mokymo priemonémis tvarka
(toliau — Tvarka) parengta vadovaujantis ,,Dél bendrojo ugdymo dalyky spausdinty ir jvairiy
interaktyvumo lygiy virtualiyjy vadovéliy ir mokymo(si) priemoniy atitikties teisés aktams jvertinimo
ir apriipinimo jais tvarkos apraso patvirtinimo*, patvirtintu Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir
sporto ministro 2024 m. vasario 15 d. jsakymu Nr. V-184.

2. Tvarka nustato vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijimo, priémimo, apskaitos, saugojimo
ir iSdavimo Vilniaus Naujamiescio mokyklos (toliau — Mokykla) mokiniams ir darbuotojams tvarka
bei mokiniy ir darbuotojy atsakomybe.

3. Tvarkoje vartojamos sagvokos:

Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy duomeny bazé — Svietimo portalo informacinés
sistemos duomeny bazé, kurioje kaupiama informacija apie jvertintus vadovélius.

Svietimo portalo informaciné sistema — §vietimo, mokslo ir sporto ministro
sprendimu jsteigta informaciné sistema.

Mokymo priemonés — tiesiogiai mokymui(si) ir ugdymui(si) naudojamos spausdintos ar
skaitmeninés mokymo priemonés, daiktai, medziagos ir jranga.

Bendrojo ugdymo dalyko vadovélis (toliau — vadovélis) — mokiniui skirta daugkartinio
naudojimo spausdinta ar skaitmeniné mokymo priemong, turinti metoding struktiira, padedanti siekti
konkretaus ugdymo tarpsnio ar ugdymo srities, integruoto kurso, $vietimo, mokslo ir sporto ministro
tvirtinamoje dalyko bendrojoje programoje (toliau — dalyko bendroji programa) apibrézty pasiekimy.

Kitos Tvarkoje vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme vartojamas

sgvokas.

Il SKYRIUS
VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU UZSAKYMAS IR ISIGIJIMAS
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4. Vadovélius ir mokymo priemones Mokykla gali jsigyti uz mokymo lésas, kitas Lietuvos
Respublikos valstybés ir (arba) savivaldybés biudzety 1éSas, Mokyklai skirtos paramos, Mokyklos
vykdomy projekty, patalpy nuomos ir kitas teisétai jgytas 1éSas.

5. Uz mokymo lésas, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms, mokymo procesui vykdyti
ir ugdymo turiniui jgyvendinti Mokykla gali jsigyti:

5.1. tik jvertintus vadovélius, jrasytus j Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy duomeny bazg;

5.2. vadovél]j papildancias (spausdintas ar skaitmenines) mokymo priemones (iSskyrus pratyby
sgsiuvinius, kuriais mokinj apriipina mokinio tévai ar kiti jstatyminiai atstovai);

5.3. grozing, moksling ir kt. literatiirg;

5.4. daiktus, medziagas ir jrangg (darbo, kiirybos, sporto, skaitmenines bei kitas priemones,
medziagas, baldus, kompiutering jrangg ir kt.);

5.5. specialigsias mokymo priemones (vaizdines, technines, demonstracines, skaitmenines,
medziagas, daiktus, literatiirg ir kt. priemones, skirtas specialiyjy poreikiy turintiems mokiniams).

6. Vadovéliy ir mokymo priemoniy uzsakymas:

6.1. mokytojai metodinése grupése kiekvieny mety sausio ménesj apsvarsto, kokias 5 punkte
nurodytas priemones biitina ir tikslinga jsigyti;

6.2. metodiniy grupiy pirmininkai uzpildo reikalingy jsigyti spausdinty vadovéliy paraiSka
(priedas Nr. 1) ir reikalingy mokymo priemoniy paraiska (priedas Nr. 2), paraiskos iki einamyjy mety
vasario 1 d. teikiamos Mokyklos direktoriui;

6.3. reikalingas jsigyti mokymo priemones gali sitlyti ir Mokyklos direktoriaus pavaduotojai
ugdymui bei tikio reikalams;

6.4. Mokyklos bibliotekininkas ir Mokyklos direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams jvertina
preliminarias reikalingy jsigyti vadoveliy ir mokymo priemoniy kainas;

6.5. Mokyklos bibliotekininkas parengia spausdinty vadovéliy ir uZzsakymy projekta,
skaitmeniniy mokymo priemoniy licencijy prenumeratos uzsakymy projektus ir pateikia Mokyklos
direktoriui iki vasario 20 d.;

6.6. jei vadovéliy ir/ ar mokymo priemoniy poreikio patenkinti dél 1éSy stokos nejmanoma,
Mokyklos direktorius organizuoja pasitarima sSu Mokytojy taryba ir nustato prioritetus;

6.7. Mokyklos direktorius teikia 5 punkte nurodyty priemoniy poreikio s3raSa ir numatomus
finansavimo Saltinius Mokyklos tarybai iki kovo 1 d.;

6.8. Mokyklos taryba apsvarsto gauta sarasa, tvirtina siilymus dél 5 punkte nurodyty priemoniy
jsigijimo.

7. Mokyklos direktorius, gaves Mokyklos tarybos pritarima, priima sprendimus:

7.1. dél duomeny bazéje esanciy jvertinty vadoveéliy ar teisés naudotis skaitmeniniais

vadoveéliais jsigijimo uz mokymo lésas, skirtas vadovéliams ir kitoms mokymo priemonéms;
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7.2. dél mokymo priemoniy ar teisés naudotis skaitmeninémis mokymo priemonémis jsigijimo
uz mokymo 1ésas, skirtas vadovéliams ir kitoms mokymo priemonéms;

7.3. dél jvertinty vadovéliy ir mokymo priemoniy ar teisés naudotis skaitmeniniais vadovéliais
ir mokymo priemonémis jsigijimo ne uz mokymo IéSas, skirtas vadovéliams ir kitoms mokymo
priemonémes.

7.4. Mokykla jsigyja vadovéliy ir mokymo priemoniy Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy
jstatyme nustatyta tvarka. Mokyklos bibliotekininkas organizuoja vadovéliy, Mokyklos IT
specialistas — skaitmeniniy mokymo priemoniy, programy licencijy jsigijima.

8. Vadovéliy bei mokymo priemoniy pirkimas gali biiti svarstomas mokslo mety pradzioje ar
kitu laiku, kai atsiranda tam biitinos aplinkybés ir yra 1ésy.

9. Pratyby sasiuvinius pagal metodinése grupése ir Mokyklos taryboje apsvarstyta bei
Mokyklos direktoriaus patvirtintg sarasg perka mokinio tévai ar kiti jstatyminiai atstovai. Pratyby
sgsiuviniy paraiskos forma pateikiama priede Nr. 3.

10. Individualiomis mokymo(si) priemonémis (pvz., skaiiuotuvais, sgsiuviniais, raSikliais,
priemonémis dailés ir technologijy pamokoms ir pan.) mokinj apriipina jo tévai ar kiti jstatyminiai
atstovai.

11. Mokyklos bibliotekininkas, einamiesiems metams pasibaigus, iki vasario 1 d. Mokyklos
direktoriui pateikia informacijg, kiek ir kokiy mokymo priemoniy jsigijo per kalendorinius metus.

12. Mokyklos direktorius, einamiesiems metams pasibaigus, iki kovo 1 d. Mokyklos tarybai
pateikia informacija, kiek ir kokiy 5 punkte nurodyty priemoniy jsigijo Mokykla per kalendorinius

metus. Si informacija iki kovo 1 d. skelbiama Mokyklos interneto tinklalapyje.

11 SKYRIUS
VADOVELIU, MOKYMO PRIEMONIU SAUGOJIMAS IR ISDAVIMAS

13. Visi vadovéliai saugomi Mokyklos bibliotekoje. Mokyklos vadovéliai sudaro savarankiSka
Mokyklos bibliotekos fondo dali, vykdoma vadovéliy apskaita.

14. Vadovéliy iSdavimas ir grazinimas:

14.1. Mokslo mety pradzioje ar jy eigoje spausdinti vadovéliai perduodami  mokytojams.
Vadoveéliy i8davimo-graZinimo lape pasiraso vadovelius pasiimantis ir uZ juos atsakantis asmuo.
Lapas (priedas Nr. 4) saugomas bibliotekoje;

14.2. vadoveliai, skirti 1-4 klasiy mokiniams, iSduodami 1-4 klasiy vadovams, vadovéliai,
skirti 5—-10 klasiy mokiniams — mokytojams dalykininkams;

14.3. mokytojai savarankiSkai i8dalina ir surenka vadovelius. ISduodant ir surenkant vadovélius
mokiniams pildomas ,,Vadovéliy iSdavimo-grazinimo lapas®, kuriame 5-10 klasiy mokiniai pasiraSo

(priedas Nr. 5 (1-4 klasés), priedas Nr. 6 (5-10 klas¢s));
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14.4. uz vadovéelius konkrecCioje klaséje atsakingas mokytojas nedelsdamas pateikia klasés
vadovui ir bibliotekininkui informacija apie pametusius, sugadinusius ir dél kity priezasCiy
negrazinusius mokymo priemoniy mokinius.

15. Mokinys, nutraukes mokymo(si) sutartj su Mokykla mokslo mety eigoje, gautus vadovélius
ir mokymo priemones grazina Mokyklos bibliotekininkui, Atsiskaitymo lapelj su bibliotekininko
paraSu grazina ir pristato j Rasting.

16. Mokymo priemonés — spaudiniai (vadovélj papildanc¢ios mokymo priemonés, mokytojo
knygos, ugdymo procesui reikalinga literatiira, skaitmeninés mokymo priemongs ir pan.) apskaitomos
Mokyklos bibliotekoje, daiktai ir medziagos jtraukiami j Mokyklos ilgalaikio, trumpalaikio
saugojimo turto sarasus.

17. Vadovéliai ir mokymo priemonés mokytojams iSduodami pasiraSytinai vieneriems mokslo
metams. Pasibaigus mokslo metams mokytojai atsiskaito su biblioteka.

18. ISimties tvarka, mokytojams pageidaujant ar dé¢l vietos saugykloje stokos vadovéliai gali
likti klasés vadovo kabinete jei:

18.1. ju skaiCius pasibaigus mokslo metams suderinamas su bibliotekininku vadovaujantis
,»Vadoveliy i8davimo-grazinimo lapu®;

18.2. dalyky mokytojai, kurie kitais metais dirbs ne su tomis paciomis klasémis, suderina su
bibliotekininku ir perduoda vadovélius kitam mokytojui.

19. Vadovéliai nuraSomi, kai jie neatitinka ugdymo programy ir poreikiy, nurodant nuraS§ymo
priezast] (neaktualiis, suniokoti, pamesti ar kt.).

20. Mokymo priemonés nuraSomos, kai jos tampa netinkamomis naudoti ar pasibaigia jy

galiojimo laikas.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

21. Uz vadoveliy fondo ir mokymo priemoniy — spaudiniy komplektavima, apskaita, iSdavima,
priémimg ir saugojimg atsakingas Mokyklos bibliotekininkas.

22. Uz mokymo priemoniy — daikty ir medziagy komplektavima, tvarkyma, apskaitg, iSdavima
ir saugojima atsakingas Mokyklos direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams.

23. Uz vadovélius ir mokymo priemones, iSduotus mokytojams, kt. darbuotojams ar mokiniams
atsako juos paémes asmuo.

24. Mokinys yra atsakingas uz tinkamg vadovéliy prieziiirg (aplenkima, neraSyma j vadovélj,
ar pan).

25. Mokinys, negrazines vadovélio, ji sugadings ir neatlygings zalos iki kity mety rugséjo 1 d.,

to dalyko kitos klasés vadovélio negauna.
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26. Mokyklos darbuotojas prarades ar nepataisomai sugadings vadovél; ar kita mokymo
priemong, privalo ji pakeisti nauju arba lygiaverciu prarastam.

27. Uz mokiniy pamestus ar nepataisomai sugadintus vadovélius bei mokymo priemones atsako
Ju tévai arba kiti jstatyminiai atstovai, uztikrindami sugadinto ar pamesto vadovélio ar mokymo
priemonés pakeitimg nauju ar lygiaverciu prarastam.

28. Pametus arba sugadinus vadovélj, esant mokinio Seimos sunkiai materialiai padéciai, tévai,
globéjai raso praSyma Mokyklos direktoriaus vardu dél vadovélio nuraSymo.

29. Mokyklos darbuotojas, nutraukes darbo sutart;, vadovélius ir mokymo priemones-
spaudinius perduoda Mokyklos bibliotekininkui, kitas mokymo priemones — Mokyklos direktoriaus
pavaduotojui tkio reikalams.

30. Mokytojai ir mokiniai, skaitmeniniy mokymosi aplinky, programy naudotojai, neturi teisés
turinio (teisés aktais, reguliuojanciy autoriy teises, saugomy kiiriniy, prie kuriy gauna prisijungimag )
kopijuoti, atgaminti bet kokiu biidu; parduoti ar platinti kiiriniy; keisti, atkurti, modifikuoti,
dekompiliuoti, iSardyti ar iSrinkti kiirinius, nuomoti, lizinguoti, sublicencijuoti ar skolinti tretiesiems
asmenims; tiesiogiai ar netiesiogiai eksportuoti; suteikti prieiga (perduoti prisijungimo duomenis)

tretiesiems asmenims. Lietuvoje autoriy teises gina LR Autoriy teisiy ir gretutiniy teisiy jstatymas.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

31. Tvarka skelbiama Mokyklos interneto tinklalapyje, su ja supazindinami visi Mokyklos
bendruomenés nariai.

32. Tvarkos pakeitimai ir papildymai tvirtinami Mokyklos direktoriaus jsakymu.




PRIEDAS Nr. 1

Forma patvirtinta

Vilniaus Naujamies¢io mokyklos
direktoriaus 2024 m. geguzés 21 d.
jsakymu Nr. 2-125 (1.4)

VILNIAUS NAUJAMIESCIO MOKYKLA

(metodiné grupe)

Paraiska vadovéliams

(data)
Planuo- | Esamy | Reikalin- i
. . - . .. . | Argumental
Vadovélio autorius, jamas | vadové- | gy ijsigyti e e
- - . . . -7 | del isigijimo
pavadinimas, leidimo metai mokiniy liy vadovéliy .
butinumo

skaiCius | skaicius skaiCius

Metodinés grupés pirmininkas

(parasas) (v., pavardé)

Apsvarstyta ir patvirtinta metodinés grupés susirinkime:

(data) (protokolo Nr.)



PRIEDAS Nr. 2

Forma patvirtinta

Vilniaus Naujamies¢io mokyklos
direktoriaus 2024 m. geguzés 21 d.
jsakymu Nr. 2-125 (1.4)

VILNIAUS NAUJAMIESCIO MOKYKLA

(metodiné grupe)

ParaiSka mokymo priemonéms

(data)
Eil. - . T e
NI Pavadinimas Kiekis Kodél priemong biitina jsigyti
Metodinés grupés pirmininkas
(parasas) (v., pavarde)

Apsvarstyta ir patvirtinta metodinés grupés susirinkime:

(data) (protokolo Nr.)



PRIEDAS Nr. 3

Forma patvirtinta

Vilniaus Naujamies¢io mokyklos
direktoriaus 2024 m. geguzés 21 d.
jsakymu Nr. 2-125 (1.4)

VILNIAUS NAUJAMIESCIO MOKYKLA

(metodiné grupe)

Pratybu sasiuviniy, reikalingy ugdymo procese, sarasas

(data)
Elrll Autorius, pavadinimas Leidykla Leidimo metai Kodél reikalingi
Metodinés grupés pirmininkas
(parasas) (v., pavardé)

Apsvarstyta ir patvirtinta metodinés grupés susirinkime:

(data) (protokolo Nr.)



m. m.

VADOVELIU ISDAVIMO-GRAZINIMO LAPAS

mokytojo vardas, pavardé

PRIEDAS Nr. 4

Forma patvirtinta

Vilniaus Naujamies¢io mokyklos
direktoriaus 2024 m. geguzés 21 d.
jsakymu Nr. 2-125 (1.4)

dalykas
Leidimo | 1ase
Vadovélio autorius, pavadinimas metai kurioje ISduota | Surinkta | Triksta Pastabos
déstoma

Gavau

mokytojo paraSas

Gavau
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PRIEDAS Nr. 5
Forma patvirtinta
Vilniaus Naujamies¢io mokyklos

direktoriaus 2024 m. geguzés 21 d.
jsakymu Nr. 2-125 (1.4)

VILNIAUS NAUJAMIESCIO MOKYKLA

klasés moksleiviy

VADOVELIU ISDAVIMO-GRAZINIMO LAPAS
202 /202 m.m.

Eil.
Nr.

Moksleivio vardas, pavardé

Vadovéliai

Lietuviy kalba

Matematika

Pasaulio
pazinimas

Angly
kalba

I

II

III

I

II

111

I

II

iSdavimas

Grazinimas

iSdavimas
Grazinimas

iSdavimas

Grazinimas

iSdavimas

Grazinimas

iSdavimas
Grazinimas

iSdavimas

Grazinimas

iSdavimas

Grazinimas

iSdavimas

Grazinimas

iSdavimas

iSdavimas
Grazinimas

Grazinimas

Pastabos

Nl Y Rl P Rl [

Klasés mokytojas

Vadoveliy skaicius

(vardas, pavard¢, paraSas)
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PRIEDAS Nr. 6

Forma patvirtinta

Vilniaus Naujamies¢io mokyklos
direktoriaus 2024 m. geguzés 21 d.
jsakymu Nr. 2-125 (1.4)

VILNIAUS NAUJAMIESCIO MOKYKLA
klasés moksleiviy dalyko
VADOVELIU ISDAVIMO-GRAZINIMO LAPAS
202 /202 m.m.

Vadovélio autoriai
Vadovélio pavadinimas

Moksleivio
Moksleivio parasas gavus parasas
vadovel] grazinus

Eil. .. .1
I Moksleivio vardas, pavardé vadovélj

Nr.

| dalis/
parasas
bukle
Leidimo
metal
11 dalis/
parasas
bukle
LeidimO

metai

| dalis/
parasas
11 dalis/
Parasas

O XN g~ W N

Dalyko mokytojas

(vardas, pavardé, paraSas)

Vadovéliy skaicius




